附件2：

江苏电子信息职业学院行政印鉴使用审批表

	文件(书)名称
	
	用印日期
	

	印鉴类别
	院 印（   ）钢 印（  ）法人印（  ）       
	用印份数
	

	用印事由
	承办人(签字)：

	用印部门

意  见
	签字：    (盖章)

	职能部门

意  见
	 签字：    (盖章)

	分管院领导

审批意见
	签字：

	院  长
审批意见
	签字：

	办公室办理

情  况
	

	备注
	


注：

1.承办人应清楚填写文件（书）名称、用印日期、种类、数量、事由等信息
2.职能部门意见可根据审核需要填写。

3.相关审批人应审查用印材料的合规性、完整性和准确性，并承担相应的审批责任。
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